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Template WORD Iscte

Os ficheiros Template_Calibri e Template_TNR deverdo ser guardados na pasta de templates
do Word. Para isso, é necessario seguir os seguintes passos:

- abrir o ficheiro no word;

- guardar o ficheiro na op¢do Save As e de seguida selecionar a opcao Browse e abrira
uma janela;

- no campo Save as Type, selecionar Word Template. Automaticamente o
computador abre a pasta de templates do Word;

- Fazer Save.

O documento pode ser fechado.

Para aceder ao template, basta abrir um novo documento. Em File, selecionar a opgao New,
clicar em Personal e escolher o template mais adequado ao trabalho a executar.

Os estilos de paragrafos a aplicar ja existem, e estdo devidamente formatados.

Apenas é preciso selecionar o texto que se pretende formatar e selecionar o estilo mais
adequado (dedicatoéria, normal, normal com indentagado, capitulos iniciais e finais, capitulo,
titulo de capitulo, seccdo e subtitulo).





